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Der evangelisch-lutherische Kirchgemeindebund Oberelbe Pirna gehört zur Evangelischen Landeskir-
che Sachsen. Er ist der Zusammenschluss aus den Kirchgemeinden Pirna, Graupa-Liebethal, Lohmen, 
Dittersbach-Eschdorf und Pirna Sonnenstein-Struppen und hat eine Gemeindegliederzahl von 6.569. 
 
Im ev.-luth. Kirchgemeindebund Oberelbe Pirna ist in der Kirchenverwaltung in Pirna zum nächst-
möglichen Termin eine Stelle als  
 

Leitender Verwaltungsmitarbeiter (m/w/d) 
 
zu besetzen. 
 
Das Aufgabengebiet umfasst u.a. folgende Tätigkeiten 
 

 Eigenverantwortliche Büroorganisation 
 Unterstützung der Leitung des Kirchgemeindebundes 
 Zuarbeit zu Personalaufgaben, u.a. die Einrichtung und Überwachung von Stundenplänen und 

Arbeitszeitkonten, Erstellung von Dienst und Urlaubsplänen 
 Zuarbeit zur Verwaltung von Immobilien und Liegenschaften 
 Haushalts- und Kostenkontrolle 
 Umweltmanagement 

 
Ihr Profil 
 

 Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung 
 Kenntnisse im Bereich Buchführung, Steuerrecht, Haushaltsrecht 
 Kenntnisse in landeskirchlicher Struktur und Kirchenverwaltung 
 Fundierte MS Office Kenntnisse und EDV Kompetenz 
 Eigenständige, zuverlässige und strukturierte Arbeitsweise 
 Leitungskompetenzen, Einsatzbereitschaft, Sorgfalt und Verantwortungsbewusstsein 
 Kunden- und Serviceorientiertheit 
 Teamfähigkeit, Vertrauenswürdigkeit und Verschwiegenheit 
 Kirchenzugehörigkeit 

 
Das bieten wir Ihnen 
 

 Gestaltungsspielraum für eigenständige Ideen 
 Interessantes und anspruchsvolles Aufgabengebiet, in dem Prozesse entwickelt und umgesetzt 

werden können 
 EG 6 Vergütung nach kirchlichem Tarif 
 Betriebliche Altersversorgung 
 Jahreszusatzzahlung  

 
Die Ev.-Luth. Kirchgemeindebund fördert die berufliche Gleichstellung von Frauen und Männern.  
Schwerbehinderte Menschen werden bei gleicher Qualifikation und Eignung bevorzugt. 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung 
 
Ihre Bewerbung richten Sie bitte an 
 
Ev.-Luth. Kirchgemeindebund Oberelbe Pirna 
Kirchplatz 13 
01796 Pirna 


